                                                                                                                                  1

ПОЛОЖЕНИЕ

«Правила приёма детей

В МБДОУ «Детский сад № 18 «Солнышко»
1.Общие положения.

1.1.Положение    «Правила     приёма    детей в МБДОУ «Детский сад   №18      Солнышко»   (далее – Положение)   разработано на основании:

· Конституции Российской Федерации;

· Закона РФ «Об образовании»;

· Типового положения о дошкольном образовательном учреждении;

· Постановления Администрации г. Пскова «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» от 24.01.2012 № 164;

· Устава МБДОУ «Детский сад № 18».
1.2.Настоящее Положение регламентируют прием, зачисление и отчисление детей МБДОУ «Детский сад № 18  (далее – Учреждение).

1.3.Положение разработано в целях реализации прав граждан на получение общедоступного и бесплатного дошкольного образования на основе дифференцированного подхода в обучении и воспитании детей в соответствии с Федеральными государственными требованиями к структуре основной общеобразовательной программы дошкольного образования.
1.4.Основными принципами Правил приёма детей в Учреждение являются:
· добровольность;
· свобода выбора;
· доступность;
· равенство всех слоев населения;
· плановость;
· открытость.

1.5.Порядок приема в Учреждение определяется в соответствии с законодательством РФ и закрепляется в Уставе (ст. 16 Закона РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании").

1.6.Права ребенка охраняются «Конвенцией о правах ребенка», действующим законодательством, Уставом Учреждения, а также договором между дошкольным учреждением и родителями (законными представителями) каждого ребенка.

1.7. Срок данного Положения не ограничен. Положение действует до принятия нового.
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2.Правила приема детей.

2.1.Приему в Учреждение подлежат все дети в возрасте от 3 до 7 лет, проживающие на территории муниципального образования «Город Псков» (имеющие на территории муниципального образования «Город Псков» регистрацию по месту прибытия и (или) по месту жительства), независимо от социального статуса родителей, национальности, без противопоказаний психолого – медико – педагогической комиссии посещения детьми общеобразовательных дошкольных учреждений.
 2.2.Тестирование детей при приеме в Учреждение не проводится. 

 2.3.Прием детей в Учреждение осуществляется заведующим на основании: 
· направления Управления образования Администрации города Пскова;

· личного заявления родителей (законных представителей) ребёнка (приложение № 1);

· свидетельства о рождении ребенка;

· документа удостоверяющего личность родителей (законных представителей) ребёнка;
·      свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства;
· медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка.

2.4. После получения направления с указанием данных по детям, распределенным в данное Учреждение, руководитель Учреждения в течение 15 календарных дней устно и (или) письменно доводит до сведения заявителей информацию о распределении ребенка в МБДОУ и приглашает их на организационное собрание.

2.5.Заявители, не изъявившие желание по каким-либо причинам определять своего ребенка в Учреждение в текущем году, сообщают руководителю Учреждения в письменном виде о своем отказе.
 2.6.Заявителю может быть отказано в зачислении ребенка в Учреждение. Основанием для отказа является:

 а) заявитель не предоставил в течение 60 календарных дней с момента предоставления направления на ребенка в Учреждение пакета документов, необходимых для формирования личного дела ребенка;

 б) заявитель не явился в Учреждение с направлением, выданным в Управлении, в течение семи рабочих дней.

 2.7.Учреждение может отказать в приёме только по причине  отсутствия свободных мест. В этом случае Ведомство  предоставляет родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в образовательных учреждениях города.


2.8.Прием детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев в Учреждение  может осуществляться на основании записи детей в паспорте родителей (законных представителей) воспитанников и с  их письменного заявления с указанием адреса фактического проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов.#M12291 902002799

2.9.Иностранные граждане пользуются правом на получение образования в Учреждении наравне с гражданами Российской Федерации.

2.10.При приёме ребенка в Учреждение родители (законные представители) знакомятся с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, основными общеобразовательными программами, реализуемыми Учреждением и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса Учреждения.
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2.11.Взимание платы с родителей (законных представителей) за содержание детей в Учреждении производится в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.

3.Комплектование групп.


3.1.Группы комплектуются на 1 сентября текущего года в соответствии с:

· действующими «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»;
· Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении;
· Уставом МБДОУ «Детский сад №18».

3.2.Приём детей проводится с июня по сентябрь текущего года. 


3.3.Перевод детей в следующую возрастную группу осуществляется 1 сентября текущего года.
3.4. За ребенком сохраняется место в Учреждении в следующих случаях: 

· на период болезни, карантина; 

· отпуска родителей (законных представителей) на основании справки с места работы, подтверждающей факт предоставленного отпуска;

· отсутствия ребенка в Учреждении в течение летнего оздоровительного периода (согласно заявлению родителей (законных представителей);

· участия ребенка в соревнованиях (сборах) (с предъявлением документа, подтверждающего участие ребенка в соревнованиях (сборах);

· отсутствия ребенка в Учреждении по причине сменной работы родителей      (законных представителей) (с предъявлением справки с места работы, подтверждающей факт работы в соответствии со сменным графиком).


3.5.Ответственность за выполнение правил приёма и комплектования групп несет руководитель Учреждения.

3.6.До 1 сентября текущего года руководитель Учреждения формирует списки детей, заключает договора с родителями (законными представителями), издает приказ, не позднее 31 августа текущего года, о их зачислении в Учреждение, после чего ребенок становится воспитанником Учреждения. 
4.Отчисление ребенка из Учреждения производится в следующих случаях: 

· по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника; 
· по медицинским показаниям, при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в данном дошкольном учреждении, после направления на МППК с целью определения профиля дошкольного учреждения для его дальнейшего пребывания; 
· за невыполнение условий договора между Учреждением и родителями (законными представителями) воспитанника;
· при достижении воспитанниками семилетнего возраста.
4.1.Об отчислении ребенка Учреждение в письменном виде за 10 дней оповещает родителей (законных представителей) ребёнка. Отчисление оформляется приказом заведующего. 

5.Документация.


5.1.Книга приказов по личному составу детей Учреждения.

          5.2.Книга учета движения детей.

5.3.Журнал приёма заявлений.
                                                                                                                         4
5.4.Личное дело ребёнка:

·      заявление родителей о приеме в Учреждение;

·      копия свидетельства о рождении ребенка;

· договор о сотрудничестве между Учреждением и родителями (законными представителями) ребенка, подписание которого является обязательным для обеих сторон;

· копия документа удостоверяющего личность родителей (законных представителей) ребёнка;
·     копия свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства.
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Заведующему МБДОУ «Детский сад № 18»  
Терентьевой Н.А.
от родителя
_____________________________________________        

фамилия

имя

отчество

проживающего по адресу: ________________

_______________________________________
заявление.

Прошу принять моего ребёнка в детский сад ___________________________









                (Ф.И.О. ребёнка, дата рождения)
______________________________________________________________________

Ознакомлен (а) с условиями Договора, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, Уставом, Положением о привлечении внебюджетных средств МБДОУ.

Прилагаю следующие документы:

1. Копию свидетельства о рождении ребёнка.

2. Копию свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства.

3. Копию документа, удостоверяющая личность родителя (законного представителя) ребёнка.

4. Медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка.
Дата










Подпись

                                                                                                                                                                  1    
1. Общие положения 

1.1 Настоящие Правила регулируют прием и отчисление воспитанников муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Центр развития ребёнка-детский сад № 41»(далее – МБДОУ) в соответствии  закона РФ «Об образовании» (от 10.07.1992 № 3266-1 с изменениями и дополнениями), Типового положения о дошкольном образовательном учреждении, «Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.1.2660-10», «Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.1.2791-10».

1.2.Муниципальная политика в области комплектования муниципальных образовательных учреждений, реализующих программы дошкольного образования основывается на принципах открытости, демократичности.

1.3.Возрастные границы приема детей в образовательное учреждение определены Уставом МБДОУ с 3  до 7 лет.
1.4.При приеме детей в МБДОУ не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, языку, отношению к религии, социальному положению родителей.

1.5.Для устройства ребенка в МБДОУ родители (законные представители) могут обратиться в Управление образования г. Пскова (далее – УО), которое информирует их об общеобразовательных программах дошкольного образования и непосредственно в МБДОУ. 
1.6.Учет граждан, нуждающихся в услугах дошкольного образования, ведется в книге регистрации очередников (приложение № 1).

1.7.Устройство детей в МБДОУ города ведется в порядке очередности с учетом льгот, определенных законами и нормативными актами РФ, Псковской области, г. Пскова.

1.8.МБДОУ обеспечивает регламент работы постановки ребенка в очередь на получение места в МБДОУ и предоставление информации родителям (законным представителям) о продвижении очереди. При постановке в очередь родителям (законным представителям) вручается уведомление (приложение    № 2).

График приема документов по постановке детей в очередь МБДОУ определяет самостоятельно, но не менее 2 дней в неделю.                         
2. Перечень категорий граждан, имеющих право на льготный прием      2
в МБДОУ

2.1. Во внеочередном порядке места в МБДОУ предоставляются:

· детям прокуроров – Федеральный закон «О прокуратуре РФ» от 17.01.1992 № 2202-1 (с изм. и доп.), ст. 44, п. 5;
· детям сотрудников Следственного комитета – Федеральный закон Российской Федерации от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации», ст. 35, п. 25;
· детям судей – Федеральный закон «О статусе судей в РФ» от 26.06.1992           № 3132-1 (с изм. и доп.), ст. 19, п.3;
· детям граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС – Федеральный закон «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» от 15.05.1991 № 1244-1, ст. 14, 15, 17, 22;
· перевод детей из дошкольных учреждений для детей до 3 лет в дошкольные учреждения для детей с 3 до 7 лет;
2.2. В первоочередном порядке места в МБДОУ предоставляются:

· детям студентов и аспирантов (полная студенческая семья, где оба родителя студенты или аспиранты, неполная студенческая семья, где один студент или аспирант – родитель воспитывает ребенка, очная форма обучения);
· детям, родители (один из родителей) которых находятся на военной службе (федеральный закон от 14.03.2009 № 34-ФЗ «О внесении изменения в статью 19 Федерального закона «О статусе военнослужащих»);
· детям, один из родителей которых является инвалидом I группы или оба родителя являются инвалидами II группы – Указ Президента РФ «О дополнительных мерах поддержки инвалидов» от 02.10.1992 № 1157 (с изм. и доп.);
· детям-инвалидам – Федеральный закон «О социальной защите инвалидов в РФ» от 24.11.1995 № 181- ФЗ (с изм. и доп.), ст. 18; Указ Президента РФ «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» от 02.10.1992 № 1157 (с изм. и доп.);
· детям сотрудников полиции; детям сотрудников полиции, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; 
· детям сотрудников полиции, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; 
· детям граждан РФ, уволенных со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 
· детям граждан РФ, умерших в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; 
детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции,  3 гражданина РФ – Федеральный закон РФ от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции», ст. 46;
· детям сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических  психотропных веществ – Указ Президента Российской Федерации от 05.05.2003 № 613 «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических и психотропных веществ»;
· детям сотрудников и военнослужащих федеральной противопожарной службы – Федеральный закон «О пожарной безопасности» от 21.12.1994 № 69-ФЗ (с изменениями), ст. 8;
· детям, находящимся под опекой;

· детям из многодетных семей;

· детям из приемных семей, в которых трое и более детей (включая родных и приемных);

· детям сотрудников МБДОУ, по месту их работы на период их работы;

3. Правила приема воспитанников в МБДОУ «Детский сад № 18»

3.1. Для устройства ребенка в МБДОУ родители (законные представители) предъявляют следующие документы:

· паспорт или другой документ, удостоверяющий личность гражданина;

· свидетельство о рождении ребенка;

· документ, подтверждающий право на льготы при приеме в МБДОУ:

- прокуроры, сотрудники Следственного комитета, судьи, сотрудники федеральной противопожарной службы, сотрудники органов по контролю за оборотом наркотических и психотропных веществ – удостоверение, справка с места работы;
- документ, подтверждающий, что ребенок, поступающий в МОУ, является ребенком сотрудников полиции по месту жительства их семей, сотрудников полиции, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей; детям сотрудников полиции, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции; детям граждан РФ, уволенных со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; детям граждан РФ, умерших в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции; детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина РФ:

- удостоверение сотрудника полиции;

- свидетельство о смерти;

- справка с места работы о смерти, в связи с осуществлением служебной деятельности;

- справка с места работы об увольнении вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы;
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- справка с места работы о получении телесных повреждений, исключающих   для них возможность дальнейшего прохождения службы;

- участники боевых действий, граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, военнослужащие – удостоверение;
- студенты, аспиранты – справку из образовательного учреждения с указанием формы обучения;
- дети инвалиды, родители-инвалиды – справку МСЭ;
- многодетные семьи – свидетельства о рождении детей;
- опекуны – удостоверение опекуна;
- приемные родители – удостоверение приемного родителя, свидетельства о рождении детей;  
     3.2. Массовое комплектование групп  МБДОУ детьми осуществляется ежегодно до 15 июня комиссией МБДОУ. Состав комиссии утверждается приказом руководителя МБДОУ. В состав комиссии в обязательном порядке включаются представители ГУО, Полысаевского городского Совета народных депутатов, органов самоуправления МБДОУ.

3.3. Текущее комплектование проводится в течение года на освободившиеся места. 


3.4. Ежемесячно руководители МБДОУ информируют УО о свободных местах.


3.5. Ежегодно с 1 апреля по 10 июня МБДОУ проводят перерегистрацию очередников. В случае, если в указанный срок родители (законные представители) не обратились в МБДОУ, место предоставляется другому ребенку в соответствии с очередью.


3.6. Вопрос перевода ребенка из одного МБДОУ в другое или обмена мест решается комиссией по комплектованию МБДОУ.
Объявления об обмене мест  УО размещает на сайте Управления образования, руководители МБДОУ на сайте дошкольного образовательного учреждения. Родители вправе разместить объявление об обмене мест в средствах массовой информации, на информационном стенде МБДОУ.


3.7. Для осуществления перевода ребенка из одного МБДОУ в другое  или обмена мест родитель (законный представитель) подает заявление в комиссию МБДОУ с просьбой о переводе ребенка и указанием причины (приложение № 3). Заявление регистрируется в Журнале заявлений о переводе детей из одного МБДОУ в другое  МБДОУ. Вопрос перевода ребенка решается в течение 5 рабочих дней: при наличии свободного места заявителю выдается направление для зачисления ребенка в МБДОУ, в случае отсутствия свободного места, ребенок ставится на учет. 


Руководитель МБДОУ  на заявлении родителей (законных представителей) ставит резолюцию о согласии на перевод ребенка.

Руководители обоих МБДОУ издают приказ: 

в первом пункте  закрепить перевод воспитанника данного МБДОУ в другое;

во втором – отчислить этого воспитанника из МБДОУ;

в третьем – закрепить перевод нового воспитанника из другого МБДОУ;

в четвертом – оформить прием нового воспитанника в данное МБДОУ.


3.8. Прием воспитанников в МБДОУ оформляется приказом руководителя 5 МБДОУ не позднее 1 сентября текущего года на основании:


решения комиссии МОУ по комплектованию групп;

письменного заявления родителей (законных представителей);

копии свидетельства о рождении ребенка;

медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка;

заключения городской психолого-медико-педагогической комиссии (для зачисления в группу компенсирующего назначения). При поступлении ребенка в течение учебного года также издается приказ о его зачислении.
3.9. Срок прохождения ребенком медицинского обследования не должен превышать двух недель с момента информирования о принятом решении –  выделении места в МБДОУ. 

3.10. При приеме ребенка МБДОУ обязано ознакомить родителей (законных представителей) с Правилами приема и отчисления воспитанников МБДОУ, уставом, лицензией, на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о  государственной аккредитации МБДОУ и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

3.11. При зачислении воспитанника в МБДОУ заключается договор между МБДОУ и родителями (законными представителями).

3.12. Контроль соблюдения МБДОУ Правил приема и отчисления воспитанников осуществляет Управление образования г. Пскова.

4. Правила сохранения места в МБДОУ за воспитанником
Место за ребенком, посещающим МБДОУ сохраняется на время болезни, пребывания в условиях карантина, прохождения санаторно-курортного лечения, отпуска родителей (законных представителей), иных случаев в соответствии с семейными обстоятельствами по письменному заявлению родителей.

5. Правила отчисления воспитанников из МБДОУ
5.1. Отчисление воспитанников из МБДОУ осуществляется при расторжении договора между образовательным учреждением и родителями (законными представителями) в следующих случаях:

· по заявлению родителей (законных представителей); 
· на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в МБДОУ;
· в связи с достижением воспитанником возраста для поступления в первый класс общеобразовательного учреждения;
· при систематическом невыполнении родителями (законными представителями) обязательств, указанных в договоре, заключенном между образовательным учреждением и родителями (законными представителями).

5.2. Отчисление воспитанников из МБДОУ оформляется приказом руководителя МБДОУ.

